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REGLEMENT INTERIEUR

La médiatheque municipale est un service public destiné a toute la population. L'accés a la médiatheque et la
consultation sur place des documents sont libres.

La médiatheque municipale constitue et organise, en vue du prét a domicile et de la consultation sur place, des
collections encyclopédiques et pluralistes adaptées aux besoins documentaires courants et réguliers du public, a
des fins d’information, de formation permanente, d’enrichissement culturel et de loisirs.

Elle met a la disposition du public les moyens nécessaires a la mise en ceuvre de ces objectifs, notamment par la
présence de personnel qualifié, apte a conseiller les usagers si nécessaire.

1. HORAIRES
Les horaires d'ouverture (période scolaire et petites vacances) :
A mardi de 16 ha18h 30
A mercredi de10ha12h30etde14ha18h
A vendredi de 16 ha 18 h30
A samedi de10ha12h30etde14hal7h
Les horaires d'été [période des vacances scolaires)
A mardi de15ha18h
A mercredi de10ha12h30etde14ha18h
A samedi de10hai2h

La médiatheque est fermée les jours fériés. De plus, elle sera également fermée au public le samedi en cas
d’absence non prévisible de 'un des deux agents normalement présents. Il n'est, en effet, pas possible dans ces
conditions, d’assurer un accueil de qualité aux usagers et de garantir la sécurité des personnes présentes.

2. CONSULTATION SUR PLACE
A La consultation sur place des documents est gratuite.

A Les DVD étant soumis a réglementation, seuls ceux dont les droits ont été acquis par la médiathéque
peuvent étre visionnés sur place. Ils sont signalés par une pastille « Consultation »

A L'utilisation des postes Internet est soumise a la signature préalable de la « charte Internet ». Ce service
est gratuit.

3. CONDITIONS D'EMPRUNT POUR LES INDIVIDUELS

3.1.  Inscription

A Le prétindividuel a domicile est soumis a U'inscription du lecteur pour une durée d'un an.

A Pour s'inscrire, l'adhérent doit fournir un justificatif d'identité et de domicile et doit signer le présent
reglement en deux exemplaires dont le premier sera conservé par l'usager et le second par la
médiatheque.

A Les mineurs doivent étre accompagnés d'un de leurs parents ou de leur tuteur légal pour s'inscrire et une
autorisation parentale doit étre obligatoirement signée.

A Alademande de l'adhérent, son abonnement est renouvelé chaque année, apres vérification et mise a jour
des données personnelles (justificatif de domicile en cas de déménagement].

A L'inscription est gratuite pour les habitants de la commune de Saint-Jean-de-Boiseau.
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A Le montant annuel des inscriptions des adhérents non domiciliés a Saint-Jean-de-Boiseau est fixé par
délibération du conseil municipal.

A L'inscription donne lieu a la délivrance d'une carte d'adhérent individuelle, obligatoire pour l'emprunt des
documents: En cas de perte ou de vol,son remplacement se fera moyennant le paiement d'une participation
dont le montant sera fixé chaque année par délibération du conseil municipal.

3.2. Protection des données a caractére personnel

A Conformément a la réglementation prévue par le Centre National Informatique et Liberté (CNIL), les
données relatives a l'identité des usagers et leurs opérations d'emprunt sont confidentielles.

A Les adhérents peuvent demander l'acces, la modification ou la suppression de leur fiche d'inscription
informatisée sur simple demande auprés du responsable de la médiatheque. En cas de suppression des
données, l'inscription de l'adhérent est annulée.

3.3. Nombre de préts autorisés

A Chaque adhérent est autorisé a emprunter un nombre illimité de livres et de magazines. Néanmoins, le
nombre de documents est limité a 10 pour les nouveautés.

A Chaque adhérent est autorisé a emprunter 2 DVD et 5 CD.

A Conformément au Code de la propriété intellectuelle, U'emprunt des CD et DVD est réservé a l'usage du
cercle privé de la famille.

Sont exclus du prét :
A Le dernier numéro des périodiques en cours.
A Les documents signalés d’une pastille «exclu du prét ».

3.4. Durée de prét et prolongations

A Le prét a domicile est consenti pour une durée maximale de 3 semaines.
A Le prét des documents peut éventuellement étre prolongé 1 fois pour 3 semaines supplémentaires si la
demande de prolongation est faite avant le terme de la période initiale de prét.

3.5. Retards de restitution

A Lorsque l'adhérent dépasse la durée de prét accordée, celui-ci en est informé par la médiathéque (courriel
ou courrier]). Cette regle ne dispense pas les emprunteurs d'étre eux-mémes vigilants sur leurs délais
d'emprunt, et de tout mettre en ceuvre pour respecter les délais en s'informant, si besoin, auprés du
personnel.

A Une boite de retour extérieure (située prés de l'entrée] est mise a disposition des adhérents pour y déposer
leurs documents en dehors des heures d'ouverture de la médiathéque. Le retour sera enregistré par le
personnel le premier jour d'ouverture au public suivant le dépot.

A Le lecteur dispose d'un délai de 21 jours a compter de la date de retour initiale ou de prolongation pour
rendre ses documents en retard sans pénalité.

A Passé ce délai, une pénalité de retard est appliquée. Les modalités et le montant applicable aux pénalités
de retard est fixé chaque année par délibération du conseil municipal et affiché dans la médiathéque.

A Larestitution des documents ne dispense pas du paiement de la pénalité.

A En cas d'impossibilité de restitution des documents, le lecteur doit remplacer le document ou rembourser
celui-ci sur la base du prix d'achat par la médiatheque.

A La collectivité se réserve le droit de faire appel a tous les moyens légaux mis a sa disposition pour faire
appliquer la restitution ou le remboursement des documents non rendus jusqu'a lacquittement des
pénalités et la restitution des documents.

3.6. Réservation des documents

A |l est possible de réserver des documents disponibles (en rayon ou empruntés). Le nombre de réservation
est limité a 4 (livres, magazines, CD) et a 2 DVD.

A Les documents réservés sont conservés a lintention de l'adhérent demandeur pendant 10 jours. Passé ce
délai, les réservations seront annulées.

A L'adhérent est informé de la disponibilité des documents réservés, par courriel ou par courrier.
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4. CONDITIONS D'EMPRUNT POUR LES GROUPES

4.1.  Inscription

A Les groupes constitués de collectivités, associations et institutions de toute nature dont les activités sont
localisées sur la commune peuvent bénéficier d’un droit de prét de documents.

A Cette inscription est gratuite.

A Les emprunts s'effectuent sous la responsabilité morale du groupe, mais les personnes habilitées a
emprunter les documents doivent étre clairement identifiées par la médiatheque.

A La signature du réglement en deux exemplaires est obligatoire (1 pour la collectivité, 1 conservé par la
médiathéque). Les membres du groupe adhérent doivent &tre informés par ce dernier du présent
réglement, et doivent se porter garant du respect de celui-ci.

4.2. Nombre et types de documents autorisés pour les groupes

A Chaque membre d'un groupe est autorisé a emprunter un nombre illimité de livres, magazines.
Néanmoins, le nombre de documents est limité a 10 pour les nouveautés.

Sont exclus du prét :
A Le dernier numéro des périodiques en cours.
A Les documents signalés d’une pastille « exclu du prét ».
A Les CD et les DVD, conformément au Code de la propriété intellectuelle. Ceux-ci sont autorisés
uniguement dans le cadre des« représentations privées et gratuites effectuées exclusivement dans un
cercle de famille », ce qui exclue de fait les groupes de cet usage.

4.3. Durée de prét et prolongations

A Ladurée de prét des documents pour les groupes est de 2 mois.
A Le prét des documents peut éventuellement étre prolongé 1 fois pour 2 mois supplémentaires si la
demande de prolongation est faite avant le terme de la période initiale de prét.

4.4. Retards de restitution

A Lorsque le groupe dépasse la durée de prét accordée, celui-ci en est informé par la médiathéque (courriel
ou courrier]). Cette régle ne dispense pas les emprunteurs d'étre eux-mémes vigilants sur leurs délais
d'emprunt, et de tout mettre en ceuvre pour respecter les délais en s'informant, si besoin, aupres du
personnel.

A Une boite de retour extérieure (située prés de l'entrée] est mise a disposition des adhérents pour y déposer
leurs documents en dehors des heures d'ouverture de la médiathéque. Le retour sera enregistré par le
personnel le premier jour d'ouverture au public suivant le dépot.

A Le groupe dispose d'un délai de 21 jours a compter de la date de retour initiale ou de prolongation pour
rendre ses documents en retard sans pénalité.

A Passé ce délai, une pénalité de retard est appliquée. Les modalités et le montant applicable aux pénalités
de retard est fixé chaque année par délibération du conseil municipal et affiché dans la médiatheque.

A Larestitution des documents ne dispense pas du paiement de la pénalité.

A En cas d'impossibilité de restitution des documents, le groupe doit remplacer le document ou rembourser
celui-ci sur la base du prix d'achat par la médiatheque.

A La collectivité se réserve le droit de faire appel a tous les moyens légaux mis a sa disposition pour faire
appliquer la restitution ou le remboursement des documents non rendus jusqu'a l'acquittement des
pénalités et la restitution des documents.

A Le groupe est responsable du remplacement ou du remboursement au prix d'achat par la médiathéque des
documents non rendus ou détériorés.

5. DU BON USAGE

5.1. Comportement des usagers

A |l estinterdit de fumer dans les espaces ouverts au public.
A |’acceés des animaux est interdit, sauf en accompagnement de personnes handicapées.
A 'usage du téléphone portable ne doit pas créer de dérangement pour les autres usagers.
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A Les usages de courtoisie doivent étre respectés afin d'établir une ambiance calme respectant les
personnes et les biens.

A L'irrespect envers les personnes (public et personnels) et les biens pourra étre sanctionné et entrainer
"éviction temporaire ou définitive de la médiatheque.

5.2. Responsabilité morale des adhérents

A Les parents sont responsables du comportement des enfants mineurs au sein de 'établissement ainsi que
des dégradations qu'ils peuvent occasionner.
A Les enfants de moins de 6 ans doivent étre accompagnés par un adulte majeur.

5.3. Vols et pertes

A Les effets personnels des adhérents sont placés sous leur responsabilité.

5.4. Interdiction de propagande

A L’affichage dans les espaces ouverts au public est soumis a autorisation du responsable de la
médiatheque. Il se fait sur des panneaux prévus a cet effet.

A Toute propagande orale ou imprimée de nature politique, religieuse, commerciale ou syndicale est interdite
dans les espaces publics du batiment.

5.5. Soin aux documents

A |l est demandé aux usagers de prendre soin des documents qui leur sont communiqués ou prétés ; de ne
pas écrire, annoter ou plier les livres ; de manipuler avec précaution les CD et DVD.

A Les documents empruntés sont sous la responsabilité des usagers dés l'enregistrement du prét. Il leur
revient donc de vérifier 'état du document avant de quitter l'établissement et de signaler toute
dégradation.

A Lorsqu'un document est abimé, il est demandé a l'emprunteur de le signaler au moment du retour, mais de
ne pas intervenir lui méme sur le document.

A En cas de dégradation importante, et aprés concertation avec les bibliothécaires, 'emprunteur sera tenu
de remplacer le document ; en cas d'impossibilité (document indisponible, DVD) l'adhérent doit
rembourser celui-ci sur la base du prix d'achat par la médiatheque.

6. AUTRES SERVICES

6.1. Duplication des documents

A Un photocopieur est mis a la disposition du public moyennant le paiement d'une redevance dont le montant
est fixé chaque année par délibération du Conseil Municipal.

A Toute photocopie est soumise a l'autorisation préalable d'un membre du personnel.

A Le nombre de photocopies est limité a 10 feuilles par usager et par jour.

A Le tarif des photocopies est fixé chague année par délibération du conseil municipal.

A La duplication des documents est soumise au respect de la législation en vigueur sur les conditions
d’utilisation des copies et sur les droits des auteurs, éditeurs, interprétes, producteurs et autres ayants
droit.

A La médiatheque ne peut étre tenue responsable d'un usage contrevenant a la législation en vigueur.

Nom, prénom et signature de 'adhérent précédée de la mention « lu et approuvé » :

A Saint-Jean-de-Boiseau le :
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